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КОНКУРСНA ДОКУМЕНТАЦИЈA
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ЈАВНА НАБАВКА УСЛУГЕ– УСЛУГЕ АГЕНЦИЈЕ
ОТВОРЕНИ ПОСТУПАК

ЈАВНА НАБАВКА бр. 1.2.13-2020
	Број
	01-5/6-6

	Датум објављивања конкурсне документације
	27.02.2020.

	Датум и време пријема понуда
	03.04.2020.
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                                                       фебруар 2020. године
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: ЈКП „Градска топлана Ужице“
Трг партизана 26, Ужице
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у отвореном поступку јавне набавке у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 1.2.13-2020 су услуге– услуге агенције
Назив и ознака из општег речника набавке: 79600000 – услуге запошљавања
4. Партије
Ова набавка није обликована у партије.
5. Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка
Ова набавка не спроводи се као резервисана Јавна набавка

6. Контакт (лице или служба) 
Особа за контакт Славица Ковачевић
Телефон: 031/513-101 лок. 12
E mail adresa: slavica.kovacevic@toplana.utice.rs
Интернет страница наручиоца: www.toplanauzice.rs
II ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
У циљу обављања редовне делатности предузећа, Наручилац има потребу ангажовања радника на следећим раним местима:
1. Секретарица  директора

Опис послова :

· прима и евидентира приспелу пошту на адресу Предузећа, 

· прима захтеве радника и друге захтеве који се предају непосредно, 

· води деловодне пописе аката,

· доставља акте путем интерних књига, 

· врши пријем и слање поште факсом, 

· стара се о одложеној архиви  која  је евидентирана  у деловодне пописе аката, 

· одговорна је за  правилну употребу печата Предузећа, 

· издаје и води евиденцију  путних  налога за запослене,

· прима телефонске поруке за директора и о истим га обавештава, 

· заказује састанке  по налогу директора, 

· врши пријем странака код директора,

· по потреби, а по налогу директора Предузећа кува кафе, 

· води евиденцију о писутности запослених на послу,

· извршава и друге послове по налогу директора.

За свој рад одговара директору Предузећа.

Услови за извршавање послова:

· ССС, IV степен, 
· Са радним искуством на наведеним пословима од минимум 1 године

2. Финансијски књиговиђа
Опис послова :

· На основу оргиналних докумената врши књижење у финансијском књиговодству,
· врши књижење свих улазних рачуна, благајне грејања и благајне бонова за горива,

· води аналитику добављача и датих аванса,

· врши усаглашавање обавеза са добављачима у складу са законом о рачуноводству и ревизији,

· води аналитичку евиденцију основних средстава и врши обрачун амортизације и ревалоризације у складу са законом,

· врши усаглашавање средстава и извора средстава и утврђује салда промета на крају сваког месеца,

· врши књижење обрачуна зарада и накнада зарада,

· ставља бруто биланс за сваки обрачунски перијод,

· врши припремање података за израду периодичних обрачуна и завршних рачуна,

· одлаже и чува књиговодствена документа у књиговодствену архиву,

· замењује руководиоца службе у случају његове краће одсутности,

· одговара за тачно и ажурно књижање свих пословних промена у књиговодству и то у складу са законом о рачуноводству и ревизији, правилником и рачуноводственим политикама,

· врши књижење прихода и расхода по месту настанка промена и носиоцима прихода,

· припрема податке за класу 5 и 6 за потребе анализе,

· замењује књиговођу материјала и ситног инвентара,

· за свој рад одговара руководиоцу службе и руководиоцу сектора,

· врши друге послове у вези са књиговодством по налогу руководиоца службе и руководиоца сектора.

Услови за извршавање послова:

· ССС, IV степен економски смер,

· Познавање рада на рачунару,
· Са радним искуством на наведеним пословима од минимум 1 године

3. Диспечер

Опис послова :

· Надзире и прати производњу и дистрибуцију топлотне енергије,

· прима све врсте рекламација, врши њхову евиденцију, даје информације странци и о истим упознаје службу одржавања,

· по налогу техничке службе отвара радни налог и на основу њега даје налог магационеру за издржавање материјала,

· по завршеном послу обрађује радни налог и исти доставља  на  фактурисање,

· прави дневне, седмичне и месечне извештаје о рекламацијама, врстама рекламација, дужини застоја и предузетим мерама,

· врши обраду рекламација по врсти, по објектима, по котларницама и подстаницама на рачунару или табеларно и о истим упознаје техничку службу,

· води евиденцију о спољној температури, почетку и завршетку рада постројења, температури примарног и секундарног дала постројења, односно инсталације централног грејања,

· одржава телефонске везе са свим котларницама главним пунктовима дистрибуције топлотне енергије,

· прима захтеве за контролу температуре код корисника, организује мерење преко одговарајућег лица задуженог ову врсту послова или самостално води евиденцију о истом,

· прави месечне извештаје о радним учинцима и оствареним часовима радника на одржавању,

· при обављању својих задатака нарочито у комуницирању са странкама захтева се културан и рекордан начин опхођења,

· ради и друге послове по налогу руководиоца,

· одговоран је за свој рад руководиоцу службе

Услови за извршавање послова:

· ССС машинског или електро смера

·   IV степен,
· Познавање рада на рачунару,
· Радно искуство: 1 година

4. Референт обрачуна зарада  и  благајник

Опис послова :
· Води благајничко пословање главне благајне предузећа у складу са законским пословима и одговоран је за исте,


· на основу евиденције о присуству на раду и оствареним радним учинцима врши обрачун   личних доходака за све раднике,

· врши обрачун пореза и доприноса на личне дохотка и друга примања радника и врши њихову уплату код банака,

· врши обрачун других примања радника и обрачун пореза и доприноса на њих 

боловања преко 30. дана, породиљско одсуство), по важећим прописима.

· врши отварање текућих рачуна код пословних банака за раднике и врши уплату зарада и других примања на њих, води аналитичку евиденцију административних забрана, попуњава обрасце - забрана 
· води евиденцију и свих других обустава код радника и брине се о њиховој благовременој обустави, наплати и достављању спискова о 
извршењу oбустава њиховим издаваоцима,

· води аналитичку евиденцију зарада и осталих примања радника

· обрачунава и попуњава све важне и потребне обрасце за зараде и друг примања из радног односа и доставља их на контролу надлежним органима и министарствима,

· попуњава све статистистичке податке, издаје и попуњава све потврде и обрасце за остварење свих важних права радника израдног односа ( дечији додатак, стипендије за децу и друге потврде за остварење разних повластица и бенефиција и др...) на основу одговарајућих евиденција непосредних руководилаца сектора врши обрачун накнада за топли оброк и накнаде за превоз радника на посао и њихову уплату на текуће рачуне радника; обрачун пореза и доприноса; попуњава потребне обрасце, који се достављају на контролу државним органима.

· обрачунава и доставља годишњу појединачну пореску пријаву о обрачунатом и плаћеном порезу и обавезном социјалном осигурању за све запослене а и за лица ван радног односа, на  чија су примања плаћени порези и доприноси ( примања по основу уговора о делу, примања чланова УО и НО и др..)

· води кадровску евиденцију радника

· попуњава и доставља годишњу пријаву М4 К, РФ ПИОЗ филијала Ужице, за све запослене о висини уплаћеног доприноса за ПИО и о утврђивању стажа осигурања.

· припрема податке за израду планова и извештаја предузећа у вези зарада и накнада зарада, као и броја и структуре запоследних, за органе локалне власти, који врше праћење програма предузећа ( месечне и годишње ),

· обрачунава и доставља потребне обрасце о плаћеним порезима и доприносима за лица, која нису у радном односу ( образац М-УН; ППОПЈ и др.)

· припрема податке о свим исплатама радника по месту трошка, за потредбе анализе трошкова, контира све исплате зарада и других примања и даје финансијском књиговодству за књижење,

· припрема податке, попуњава потребне обрасце за осигурање радника ( лично, колективно, животно осигурање, добровољно-пензионо осигурање радника ), врши уплате премија од зараде запосленог и врши њихову наплату од осигуравајућег друштва у корист радника у случају повреде радника .

· доставља податке о насталимпроменама код запослених, осигуравајућим друштвима, које су битна за осигуравање запослених и оствривање њихових права и обавеза,

· води аналитичку евиденцију административних забрана и других обустава код радника и брине се о њиховој  благовременој обустави и наплати,

· води аналитичку евиденцију личних доходака и осталих примања радника,

· попуњава све потребне статистичке податке и обрасце важне за зараде и права по основу  радних односа,
· на основу одговарајућих евиденција непосредних руководилаца сектора врши обрачун накнаде за топли оброк и трошкове превоза ,

· замењује књиговођу  купаца у случају његове краће одсутности,

· за свој рад одговара руководиоцу службе и руководиоцу сектора.

Услови за извршавање послова:

· Виша стручна спрема, економски смер са познавањем рада на рачунару, 

· VI степен ,

· Радно искуство до 1 године.

· Број извршилаца : 1

5. Руковалац котлова  - I групе 
Опис послова :

· Обавља послове везане за ложење котлова и одговоран је за рад који обавља,

· усаглашава рад котлова са захтевима радног дијаграма,

· прима радне задатке од пословође и брине о њиховом извршавању,

· води рачуна о рационалној потрошњи погонских сировина у својој смени,

· води рачуна о стању и одржавању хигијенских услова у котларници,

· примењује прописе из области заштите на раду,

· води рачуна о стању залиха и утрошка материјала и извештава пословођу котларнице на седам  дана пре нестанка горива,

· отклања ситне кварове у котларници, подмазује и мења уље у пумпама, дихтује пумпе, чисти и замењује водоказна стакла, одмуљује котлове и нивостате, врши диктовање котлова, мења сијалице у котларницама и подстаницама, омешкава воду и контролише твдоћу воде, извлачи сувишну и отпадну воду и помаже радницима одржавања приликом отклањања кварова,

· води дневник рада и књигу примопредаје дужности,

· води котловске листе сваког дана,

· за све евентуалне застоје обавештава диспечера и пословођу,

· допуњава инсталације у котларници,

· познаје и примењује мере заштите од пожара,

· одговоран је за основна средства и ситни инветар,
· обавља и друге послове од интереса за фирму по налогу руководиоца.
Услови за извршавање послова:

· ССС, IV степен образовања машинског или електротехничког смера,
· III степен образовања монтер централног грјања или бравар

· Са радним искуством на наведеним пословима од минимум 1 године
6. Руковалац котлова  - II групе 
Опис послова :

· Обавља послове везане за ложење котлова и одговоран је за рад који обавља,

· усаглашава рад котлова са захтевима радног дијаграма,

· прима радне задатке од пословође и брине о њиховом извршавању,

· води рачуна о рационалној потрошњи погонских сировина у својој смени,

· води рачуна о стању и одржавању хигијенских услова у котларници,

· примењује прописе из области заштите на раду,

· води рачуна о стању залиха и утрошка материјала и извештава пословођу котларнице на седам  дана пре нестанка горива,

· отклања ситне кварове у котларници, подмазује и мења уље у пумпама, дихтује пумпе, чисти и замењује водоказна стакла, одмуљује котлове и нивостате, врши диктовање котлова, мења сијалице у котларницама и подстаницама, омешкава воду и контролише твдоћу воде, извлачи сувишну и отпадну воду и помаже радницима одржавања приликом отклањања кварова,

· води дневник рада и књигу примопредаје дужности,

· води котловске листе сваког дана,

· за све евентуалне застоје обавештава диспечера и пословођу,

· допуњава инсталације у котларници,

· познаје и примењује мере заштите од пожара,

· одговоран је за основна средства и ситни инветар,
· обавља и друге послове од интереса за фирму по налогу руководиоца.
Услови за извршавање послова:

· ССС, IV степен образовања машинског или електротехничког смера,
· III степен образовања монтер централног грјања или бравар

· Са радним искуством на наведеним пословима од минимум 1 године

7. Водећи  монтер  централног  грејања - бравар
Опис послова :

· Ради најсложеније послове на текућем и инвестиционом одржавању котловских 

· постројења, подстаница, топловода и кућних инсталација,

· за потребе предузећа и трећих лица изводи радове на новим инсталацијама и подстаницама,

· учествује у перијодичном прегледу свих постројења централног грејања,

· врши друге послове по налогу пословође одржавања,

· води радне налоге о извршеном послу,

· води рачуна о примени средстава заштите на раду,

· за свој рад одговоран је пословођи одржавања

Услови за извршавање послова:

· ССС, III степен образовања,

· КВ радник - монтер централног грејања или бравар,
· Са радним искуством на наведеним пословима од минимум 1 године

 Напомена: Понуђене цене су фиксне. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс. У месечну понуђену цену морају бити урачунати сви зависни трошкови понуде. Сви евентуални додатни трошкови ангажовања радника, прековремени рад, рад на дан државног празника, рад недељом, трошкови месечног превоза, топлог оброка и сл. падају на терет Наручиоца.

Сви радници морају бити ангажовани у радни однос ( по уговорима о раду).


Количина: 

	Редни број
	Назив услуге
	Број

извршилаца

	1.
	Секретарица директора
	1

	2.
	Финансијски књиговиђа
	1

	3.
	Диспечер
	1

	4.
	Референт обрачуна зарада и благајник
	1

	5.
	Руковалац котлова  - I групе
	2

	6.
	Руковалац котлова  - II групе 
	2

	7.
	Водећи  монтер  централног  грејања - бравар
	1


Калкулација нето накнада извршена на бази 176 сати рада месечно. У накнаду су урачунати топли оброк, регрес и трошкови превоза. 

III ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
Уз ову набавку нема посебних докумената.
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

У поступку предметне јавне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
	ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	


ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:

	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ФИНАНСИЈСКИ КАПАЦИТЕТ
	Потврда НБС о броју дана неликвидности .

 

	
	Да понуђач у протеклих дванаест (12) месеци пре дана објављивања позива за достављање понуда на Порталу јавних набавки, није имао блокаде текућих рачуна отворених код пословних банака за обављање платног промета.
	

	2.
	ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ
	Извештај из банке о промету у пртходној години (2019.).



	
	Да је Понуђач   у претходној години од дана позива (2019.), успешно вршио услуге које су предмет извршењa послова јавне набавке и по том основу остварио приход у збирном износу за тај период од најмање 10.000.000,00 динара без обрачунатог ПДВ-а.
	


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4. и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу додатних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4, у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4), чл. 75. ст. 2. и чл. 76. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом. 
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 6. у поглављу VI ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
· Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац је пре доношења одлуке о додели уговора дужан да од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, затражи да достави копију захтеваних доказа о испуњености услова, а може и да затражи на  увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Ако понуђач у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Докази које ће наручилац захтевати су:

· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 

Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 

Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
· ДОДАТНИ УСЛОВИ

1) Финансијски капацитет, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу додатних услова – Доказ:
Потврда НБС о броју дана неликвидности (12 месеци уназад од дана објављивања на Порталу јавних набавки).
Неопходан финансијски капацитет - да понуђач у периоду од 12 месеци пре објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки није био неликвидан (период од 27.02.2019. – 27.02.2020. 
године), доказ је потврда Народне банке Србије да понуђач у периоду од 27.02.2019. – 27.02.2020. године, није био неликвидан, с тим да понуђач није у обавези да доставља овај доказ уколико су подаци јавно доступни на интернет страници Народне банке Србије)]
2) Пословни капацитет, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу додатних услова – Доказ:
Извештај из банке о промету у претходној години (2019.).

Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.
Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа, и то: 

· доказ из члана 75. став 1. тачка 1) ЗЈН понуђачи који су регистровани у регистру који води Агенција за привредне регистре не морају да доставе, јер је јавно доступан на интернет страници Агенције за привредне регистре -   www.apr.gov.rs)
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
V  КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
2. Елементи критеријума, односно начин, на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену, исти гарантни рок и исти рок испоруке. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
VI ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

Саставни део понуде чине следећи обрасци:

1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни (Образац 2);

3) Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
4) Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
5) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5);

6) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 6).
7) Модел уговора 
(ОБРАЗАЦ 1)

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 

Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуге–услуге агенције-ЈН број 1.2.13-2020.
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ услуге-услуге агенције ЈН 1.2.13-2020 
	Укупна цена без ПДВ-а за 1 месец

	

	Укупна цена са ПДВ-ом за 1 месец

	

	Рок важења понуде


	


Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
(ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ
	Редни број 
	Назив услуге 
	Месечна нето накнада 
	Број 

изврш
	Провизија


	Месечни бруто 2 са 

провизијом, без 

ПДВ-а 
	Укупна месечна вредност са 

ПДВ-ом 



	1
	2
	3
	4
	5


	6=3 х 4+порези

и доприноси +

5
	7=6+20%

	1 
	Секретарица директора
	40.600,00
	1
	
	
	

	2.
	Финансијски књиговиђа
	51.100,00
	1
	
	
	

	3.
	Административни радник при производњи
	40.600,00
	1
	
	
	

	4.
	Руковалац котлова  - I групе
	48.100,00
	2
	
	
	

	5.
	Руковалац котлова  - II групе 
	42.800,00
	2
	
	
	

	6.
	Водећи  монтер  централног  грејања – бравар
	53.300,00
	1
	
	
	

	7.
	Референт обрачуна зарада и благајник
	59.600,00
	1
	
	
	

	
	
	УКУПНО:
	
	


Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 
Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:
· у колони 6. уписати Месечни бруто 2 са провизијом, без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити Месечна нето накнада (наведену у колони 3.) са траженим количинама (које су наведене у колони 4.); На крају уписати укупну цену предмета набавке без ПДВ-а.
· у колони 7. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће на  цену (наведену у колони 6.) додати припадајући  са ПДВ.  
· На крају уписати укупну цену предмета набавке са ПДВ-ом.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


(ОБРАЗАЦ 3)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуга-услуге агенције, бр. 1.2.13-2020, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу




И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуга-услуге агенције, бр. 1.2.13-2020, испуњава све услове из чл. 75. и 76. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
5) Понуђач испуњава додатне услове:
1.Финансијски капацитет: Да понуђач у протеклих дванаест (12) месеци пре дана објављивања позива за достављање понуда на Порталу јавних набавки, није имао блокаде текућих рачуна отворених код пословних банака за обављање платног промета.

2.Пословни капацитет: Да је Понуђач   у претходној години од дана позива (2019.), успешно вршио услуге које су предмет извршењa послова јавне набавке и по том основу остварио приход у збирном износу за тај период од најмање 10.000.000,00 динара без обрачунатог ПДВ-а.
Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 6)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуга-услуге агенције, бр. 1.2.13-2020, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
VII  МОДЕЛ УГОВОРА 


На основу чл.112 и 113. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр.124/12,68/15), и члан 80.Правилника о јавним набавкама, као и чл.11 Закона о агенцијском запошљавању, након спроведеног отвореног поступка, услуга- број 1.2.13-2020 -  услуге агенције за потребе ЈКП „Градска топлана Ужице“ из Ужица за 2020./2021. годину, закључује се
ЈАВНА НАБАВКА УСЛУГА- УСЛУГА АГЕНЦИЈЕ 

Закључен између:

Наручиоца  ЈКП „Градска топлана Ужице“. 
са седиштем у Ужицу,  улица Трг партизана 26, ПИБ: 101501320; 

Матични број: 07317743.Број рачуна:  160-7485-28 Назив банке: Banca Intesa
Телефон: 031/513-101 Телефакс: 031/513-101

кога заступа.дир.Зоран Шибалић дипл.ецц.

(у даљем тексту: Наручилац)
и

................................................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа................................................................... 

(у даљем тексту: Пружалац услуге- Понуђач)
Основ уговора:

ЈН Број: 1.2.13-2020
Број и датум одлуке о додели уговора:...............................................

Понуда изабраног понуђача бр. ______ од...............................
Члан 1.
         Предмет Уговора је набавка услуге ангажовања агенције за запошљавање, ради ангажовања лица која ће радити на следећим пословима:  секретарица директора, књиговођа главне књиге, диспечер, руковалац котлова I групе,  руковалац котлова II групе, водећи  монтер  централног  грејања – бравар, референт обрачуна зарада- за потребе ЈКП „Градска топлана Ужице“ из Ужица, а у свему у складу са прихваћеном понудом Пружаоца услуге бр.__________ од _________. године, који су саставни део овог Уговора, дел.бр.код Наручиоца_____________ од __________ .године, а све на основу  Одлуке о додели уговора број _______________ од _______. године..
Члан 2.

За потребе Наручиоца неопходно је ангажовати  лица за рад на следећим пословима: секретарица директора-1 извршилац,  књиговођа главне књиге- 1 извршилац, диспечер-1 извршилац, руковалац котлова I групе-2 извршиоца, руковалац котлова II групе-2 извршиоца,  водећи  монтер  централног  грејања – бравар-1 извршилац, референт обрачуна зарада-1 извршилац, а која су код Пружаоца услуге у радном односу на неодређено време ( у даљем тексту: уступљени запослени) 

Уговорне стране су сагласне да Наручилац може повећавати или смањивати број извршилаца у зависности од потреба посла.
Уступљени запослени обављаће послове у Ужицу и уступају се Наручиоцу најдаље до 12 месеци, рачунајући од дана потписивања овог уговора. 

Уступљени запослени обављаће послове који су описани у техничкој спецификацији, у складу са свим условима за обављање тих послова који су такође описани у техничкој спецификацији.

Члан 3.

Наручилац се обавезује да Пружаоцу услуге плаћа одређену месечну накнаду за извршење предметних услуга, из које Пружалац услуге покрива све трошкове свог пословања настале у вези са извршењем услуге, а која је једнака укупној бруто 2 накнади за све раднике увећаној за провизију Пружаоца услуге. 

Месечна накнада Пружаоцу услуге у понуди  износи _______________ динара без ПДВ-а месечно за све уступљене запослене.
Понуђени износ провизије је непроменљив за све време важења уговора.

Сви  додатни трошкови ангажовања уступљених запослених прековремени рад, рад на дан државног празника, рад недељом, трошкови месечног превоза и сл. падају на терет Наручиоца.  
Члан 4.

Пружалац услуге се обавезује:

-да обезбеђује потребан број уступљених запослених у складу са захтевима Наручиоца,

-да достави Наручиоцу оверен списак са личним подацима уступљених запослених,

-да достави Наручиоцу 2 примерка уговора по коме је ангажовао сваког уступљеног запосленог,

-да услугу изврши квалитетно и у задатим временским роковима у складу са захтевима Наручиоца,

-да обавља административне послове везане за ангажовање уступљених запослених,

-да врши обрачун и исплату зараде са припадајућим порезима и доприносима и да доказ достави Наручиоцу извод пријаве ППП  ПД,  у року од 2 дана од исплате.

Члан 5.

Пружалац услуге је дужан да у току пружања услуге, која је предмет овог уговора, поступа у складу са Законом о безбедности и здрављу на раду и Законом о заштити животне средине, као и осталим актима Наручиоца.
Члан 6.

Наручилац се обавезује:

- да уступљеним запосленима обезбеди једнаке услове рада као и упоредним запосленима код Наручиоца, који се односе на: трајање и распоред радног времена, прековремени рад,  дневни, недељни и годишњи одмор, одсуство уз накнаду зараде у складу са Колективним уговором и Законом, елементе за обрачун и исплату зараде, накнаде зараде као и накнаде трошкова из члана 2.став 7.тачка 1.Закона о агенцијском запошљавању, безбедност и здравље на раду, заштиту трудница и мајки дојиља, заштиту омладине, забрану дискриминације у складу са законом.

-да пријави повреду на раду и професионално обољење уступљеног запосленог, у складу са прописима о безбедности и здрављу на раду и да о томе одмах извести Пружаоца услуге. Наручилац је дужан да Пружаоцу услуге достави попуњени образац извештаја о повреди на раду односно професионалном обољењу без одлагања, а најкасније у року од 24 часа од настанка повреде, односно утврђеног професионалног обољења.

Члан 7.

Уступљени запослени су дужни да обављају послове под руководством и по упутствима   Наручиоца у складу са правилима рада код Наручиоца.
Члан 8.

Контролу рада уступљених запослених вршиће овлашћена лица Наручиоца.

У случају да овлашћена лица Наручиоца утврде да уступљени запослени несавесно и немарно врше послове за које су ангажовани, као и да не поштују радне обавезе и радну дисциплину прописане Колективним уговором Наручиоца, Наручилац има право да од Пружаоца услуге захтева замену тих уступљених запослени, а Пружалац је у обавези да Наручиоцу обезбеди друге уступљене запослене најкасније у року од 2 дана од дана подношења захтева.
Наручилац је дужан да Пружаоцу услуга достави у писаној форми обавештење о свакој учињеној повреди радне обавезе или радне дисциплине, прописане Колективним уговором Наручиоца-са предлогом одговарајућих мера према уступљеним запосленима, а  Пружалац услуга је дужан да одмах предузме неопходне мере у складу са Законом.
Уступљени запослени  одговоран је за штету коју је на раду или у вези са радом, намерно или крајњом непажњом проузроковао послодавцу кориснику, у складу са законом којим се уређује рад.

Пружалац услуге је солидарно одговоран за накнаду штете коју уступљени запослени проузрокује послодавцу кориснику на раду или у вези са радом, намерно или крајњом непажњом.

                                                             Члан  9.

Лице које је овлашћено за заступање Наручиоца према Пружаоцу услуге је директор- Зоран Шибалић, а лице код Наручиоца које је овлашћено за заступање  Наручиоца према уступљеним запосленима је извршни директор-Бранко Филиповић.

Лице које је овлашћено за заступање Пружаоца услуге према Наручиоцу је___________________________.

                                                             Члан 10.

Пружалац услуге је исплатилац зараде уступњеним запосленима и дужан је да води евиденцију остварених зарада. Исплата зарада врши се искључиво на текући рачун уступљених запослених отворен код пословних банака.
Пружалац услуге је дужан да обрачуна и уплати законом прописане обавезе из зараде радника и исплати нето зараду ангажованом раднику, у року од 2 дана од дана уплате од стране Наручиоца.

Пружалац услуге је дужан да Наручиоцу достави доказе о уплаћеним порезима и доприносима из социјалног и здравственог осигурања. Доказ о уплаћеним порезима и доприносима Пружалац услуга ће достављати сваког месеца након исплате зарада. Пружалац услуга врши пријаву и одјаву уступљених запослених на обавезно социјално осигурање евидентира све промене и утврђује стаж осигурања за лица у складу са Законом.
Члан 11.

Пружалац услуге је у обавези да на позив Наручиоца у року од 2 дана обезбеди тражени број лица за обављање послова који су наведени у техничкој документацији.

Наручилац задржава право да у периоду важења уговора врши корекције у погледу броја послова и радних задатака извршилаца, као и распоређивање на друге одговарајуће послове.

                                                              Члан 12.

Наручилац је дужан да води евиденцију о раду и одсуству са рада уступљених запослених и да из те евиденције достави Пружаоцу услуге податке за обрачун и исплату зараде, накнаде зараде и накнаде трошкова из члана 2.став 7 тачка 1 Закона о агенцијском запошљавању најкасније до 15-ог у месецу за претходни месец.

                                                             Члан 13.

Наручилац се обавезује да Пружаоцу услуге изврши плаћање у року од 45 дана од дана уредно примљене фактуре.

Фактура ће се испостављати на основу оверених радних листа од стране овлашћеног лица Наручиоца и то тако што ће се видети обрачун за сваког радника посебно и са посебно исказаном услугом агенције (повизијом) за сваког од њих.
Пружалац услуге ће обрачунавати и фактурисати Наручиоцу износ бруто 2 зараде, износ својих трошкова –провизија и порез на додату вредност.

Фактура се издаје најкасније до 15-ог у месецу за претходни месец.
Члан 14.

Уговор се закључује најдаље до 12 месеци почев од дана потписивања овог уговора, односно до утрошка износа од највише  5.584.419,00 динара без ПДВ-а, који представља уговорену вредност предметне набавке за услуге.

Уговор престаје да важи када се достигне и реализује вредност одређена у претходном ставу овог члана. 
Уговор може престати давањем писменог отказа једне од уговорних страна, без навођења отказних разлога, уз поштовање отказног рока од 30 дана. 
Уговорне стране констатују да Наручилац услуге није у уговорној обавези да своју потребу за наведеним услугама реализује до  наведеног максималног износа, те сходно овој уговорној одредби, Пружалац услуге нема права да од Наручиоца услуге захтева релизацију предметне услуге до наведеног максималног износа. 

Наручилац може након закључења уговора без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности уговора.
Члан  15.

             Средство за добро извршење посла је регистрована меница на износ од 10% понуђене цене јавне набавке без ПДВ-а за добро извршење посла.Подносе се менице и овлашћења који морају бити евидентирани у регистру меница и овлашћења Народне банке Србије уз картон депонованих потписа.

             Уколико се Пружалац услуге не буде придржавао уговорених обавеза у погледу доброг извршења посла  Наручилац може реализовати меницу.

Члан 16.

Уговорне стране су сагласне да ће се на међусобне односе који нису дефинисани уговором, примењивати одредбе Закона о агенцијском запошљавању.
                                                              Члан 17.
Уговорне стране су сагласне да ће све евентуалне спорове који проистекну из уговора решавати споразумно. 
У случају да настали спор није могуће решити споразумом, уговорне стране су сагласне да ће за њихово решавање бити надлежан Привредни суд у Ужицу. 
                                                            Члан 18.
 Овај уговор сачињен је у 6 истоветних примерака који имају снагу оригинала, од којих свака уговорна страна задржава по 3 примерка.
ПРУЖАЛАЦ УСЛУГЕ-   ПОНУЂАЧ
                                   НАРУЧИЛАЦ  

                                                                                   Директор                                                       
___________________________                                      Зоран Шибалић

                                                                              ________________
VIII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: ЈКП „Градска топлана Ужице“ из Ужица Трг партизана 26, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге – услуге агенције, бр. 1.2.13-2020, са назнаком „ПОНУДА- НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до  03.04.2020.  до 10 часова .
Јавно отварање понуда биће истог дана 03.04.2020. у 10  часова и 30 минута.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

  Понуда мора да садржи доказе предвиђене конкурсном документацијом којима понуђач доказује да испуњава обавезне и додатне услове за учешће у поступку јавне набавке у складу са чланом 75. и чланом 76. Закона о јавним набавкама или Изјаву (поглавље VI образац 5), потписану и оверену печатом), важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 5) Закона) , дозвола за рад издата од надлежног Министарства, доказе о испуњености додатног услова и све обрасце и изјаве, који су саставни део конкурсне документације, а који морају бити попуњени, потписани и оверени печатом понуђача.

Понуђач је дужан да модел уговора попуни, потпише и овери печатом, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора. Уколико понуђач подноси понуду са учешћем подизвођача, у моделу уговора морају бити наведени сви подизвођачи са уделом % од укупне вредности уговорених радова без ПДВ и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача је у обавези да у склопу понуде достави споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење предметне јавне набавке, који поред осталих обавезних података наведених у тачки 8 Упутсва понуђачима како да сачине понуду, садржи и податак о понуђачу који ће у име групе потписати уговор.Наручилац ће попунити делове модела уговора означене слободним пољем и у случају заједничке понуде подаци о свим понуђачима из групе понуђача наћи ће се у оквиру дела уговора.

3. ПАРТИЈЕ
Предметна јавна набавка није обликована по партијама.

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ЈКП „Градска топлана Ужице“ из Ужица, Трг партизана 26,  са назнаком:

 „Измена понуде за јавну набавку  услуге– услуге ангажовања агенције, бр. 1.2.13-2020- НЕ ОТВАРАТИ” или
„Допуна понуде за јавну набавку услуге– услуге ангажовања агенције, бр. 1.2.13-2020- НЕ ОТВАРАТИ” или
„Опозив понуде за јавну набавку услуге– услуге ангажовања агенције, бр. 1.2.13-2020- НЕ ОТВАРАТИ” или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге– услуге ангажовања агенције, бр. 1.2.13-2020- НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (поглавље VI образац 1), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (поглавље VI образац 1) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу V конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглаваља VI образац 6.).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу VI конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглавља VI ).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је 45 дана од дана пријема фактуре  (рок је дефинисан у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012) коју понуђач испоставља на  основу документа којим је потврђена испорука добара, извршење услуга, извођење радова.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

9.2. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.

10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена у понуди мора бити исказана у динарима, са и без ПДВ-а (уколико је у систему ПДВ-а), са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност. 
Понуђене цене су фиксне и не могу се мењати. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чл.92 Закона.

Наручилац може након закључења уговора без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности уговора.

11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
12. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

Понуђач, чија понуда буде оцењена као најповољнија, је дужан да приликом 

потписивања уговора достави регистровану меницу на износ од 10% од уговорене цене јавне набавке без ПДВ-а за добро извршење посла. Подносе се менице и овлашћења који морају бити евидентирани у регистру меница и овлашћења Народне банке Србије уз картон депонованих потписа.

13. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.

14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца ЈКП „Градска топлана Ужице“ из Ужица, Трг партизана 26, електронске поште на e-mail : slavica.kovacevic@toplana.uzice.rs  или факсом на број 031/513-101 тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 1.2.13-2020”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на e-mail miroljub.knezevic@toplana.uzice.rs, факсом на број 031/513-106 или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН.

Захтев за заштиту права мора да садржи: 
1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 
2) назив и адресу наручиоца;
3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 
6) потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН; 
7) потпис подносиоца.
Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 
1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 

   (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

   (2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. 

Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

   (3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши – 120.000 динара; 

   (4) број рачуна: 840-30678845-06; 

   (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

   (6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

   (7) сврха: ЗЗП; ЈКП“Градска топлана Ужице“; јавна набавка 1.2.13-2020
   (8) корисник: буџет Републике Србије; 

   (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

  (10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или 
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН.
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